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考生信息汇总采集需提供信息和格式说明 

 

一、需提供信息说明 

（一）电子版照片。要求：本人近期正面免冠彩色白底

头像, 头部占照片尺寸的 2／3，不着白色上衣,常戴眼镜的应

配戴眼镜，白色背景无边框，人像清晰，层次丰富，神态自

然，无明显畸变。 

名称：照片采用 jpg 格式，并以本身身份证号命名（X

一律使用大写），保证与电子表格中的身份证号一致。 

照片规格:358 像素（宽）×441 像素（高），分辨率 350dpi，

照片尺寸为 32mm×26mm，照片大小应在 50KB 左右，最大

不超过 150KB； 

颜色模式:24 位 RGB 真彩色。 

电子照片应统一放在一个文件夹中，而不应分散。 

 

（二）姓名。内容最长能填 10 个字。如超出字数范围或

生僻字，需特殊说明。 
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（三）身份证号。身份证号中的“x”一律使用大写“X”。 

（四）联系方式。内容为 11 位手机号码，或“区号—

座机号码”。 

    以上信息填写于统一格式的《考生信息汇总采集表》与

电子版照片一同提供，各合作培训考试基地提供的相关信息

应保证准确和详实。 

 

二、格式说明 

（一）《考生信息汇总采集表》为 A3 页面。 

 

（二）信息采集表从“姓名”到“新/补考”共 10 栏均

为必填项，应确保不改变表格每列信息的顺序、名称和内容

用途，如确需增加信息列，应在表的最末端增加。 
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（三）本表全部信息都采用文本格式，如不好改变，可

将信息拷贝入记事本，再从记事本拷贝到表中。 

 
 

1、身份证号、联系电话务必采用文本格式，内容要确

保没有空格、回车、下划线等不必要的符号。同时确保不出

现缺位、多位或末尾四位均是“0”的错误。 

2、采用文本格式后，单元格左上角会有绿色小角。请

以此判断是否采用了文本格式。 
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3、涉及到时间，格式一律使用“2016 年 2 月 20 日”样

式。 

 

4、信息采集表后面不要有空行，可将表拉到底部，查

看是否有多余空行。 

 

 

（四）所有考生信息都放在 EXCEL文件第一个工作表中，

工作表名称使用默认的“sheet1”，不要改名。 

 

 


